衢州学院化学与材料工程学院化学品采购及使用安全管理规定
一、目的
为了加强对化学与材料工程学院化学品的安全管理，保障师生生命、财产安全，保护环境资源，特根据《化学危险品安全管理条例》、《易制毒化学品管理条例》、《工作场所安全使用化学品规定》、《常用危险化学品贮存通则》以及其它化学品管理的法律法规，制定本规定。

二、适用范围
化材学院全体教职工

三、采购

3-1、普通化学品采购

一般化学品采购由各使用人，各使用部门提出申请（说明拟购买化学品种、数量，申购理由），报实验室主任备案，经分管副院长批准后自行向具有化学品经营许可资质的单位进行采购。
3-2、易制毒化学品采购

易制毒化学品采购由各使用人，各使用部门提出申请（说明拟购买易制毒化学品种、数量，申购理由，科研采购需提供科研项目名称项目编号等），报实验室主任备案，经分管副院长批准后，由所属缉毒大队备案的易制毒采购员，通过浙江省易制毒化学品管理系统向监管单位申报，获得相关备案证明后，向有易制毒化学品经营许可证的单位采购。

3-3、剧毒化学品采购

剧毒化学品采购由各使用人，各使用部门提出申请（说明拟购买剧毒化学品种、数量，申购理由，科研采购需提供科研项目名称项目编号等），报实验室主任备案，分管副院长批准后，由学校设备与采购科根据《化学危险品安全管理条例》向具有危险化学品经营许可资质的单位采购。

三、安全管理与使用

普通化学品一般存放在各实验室带锁试剂柜中，试剂柜要是由各实验室负责人统一保管，不得转由他人，在不领用试剂的情况下保证试剂柜上锁，试剂柜不得长时间处于开放状态。

易制毒化学品存放至易制毒化学品仓库，有专人保管，定期清点。易制毒仓库安装视频监控与校保卫处系统对接。仓库双锁双人保管，领用需易制毒化学品仓库管理员，学院安全员，领用人三人同时在场情况下，根据实际使用量领用，并做好易制毒仓库出人人员登记，出库登记，要求各实验室做到易制毒化学试剂零库存，实用实领，做好详细的使用记录。
剧毒化学品存放至剧毒化学品仓库特制保险柜内，视频监控，安装气体监测报警系统，定期清点，保险柜三人，三锁，领用需剧毒化学品管理员，学院安全员，实验室主任，领用人四人同时在场的情况下，按照实际使用量领用，严格做到各实验室剧毒化学品零库存。
四、附件—衢州学院化学与材料工程学院各位化学试剂采购申请表，入库单
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附件一、衢州学院化学与材料工程学院各类化学试剂采购申请表
	化学与材料工程学院化学试剂采购申请表

	序号
	试剂名称
	规格
	数量
	是否危险化学品（是,填写所属类别）
	是否易制毒化学品（是,填写所属类别）
	申购理由（科研采购提供科研项目名称项目编号）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	部门审核：


	申购人：


	申购时间：




注：数量为重量或者体积，序号可自行增加，部门审核由分管领导签字，一式两份，实验室及申购人各一份。
附件二、衢州学院化学与材料工程学院各类化学试剂入库单

	化学与材料工程学院化学试剂入库单

	序号
	试剂名称
	规格
	入库数量
	是否危险化学品（是,填写所属类别）
	是否易制毒化学品（是,填写所属类别）
	存放地

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	仓管员：
	实验室主任：
	经办人：
	入库时间：


注：一般化学品仓管员由所属实验室负责人签字，危化品及易制毒化学品由相关仓管员签字，本表一式两份，实验室及经办人各一份。
